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JAVNA VATROGASNA POSTROJBA MB 1510428/01B 84511723065
VELIKA GORICA tel: 01/6221 - 283

fax: 01/6251 - 455
VELIKA GORICA, Zagrebacka 3

KLASA: 406-02/26-01/01
URBROJ: 238-31-182-26-01
Velika Gorica, 14.08.2026.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i
48/26.) i ¢lanka 55. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Velika Gorica, Vatrogasno vijeée na 42.
sjednici odrzanoj 13.08.2026. godine donijelo je

PROCEDURU
O STVARANJU UGOVORNIH OBVEZA JAVNE VATROGASNE POSTROJBE
~ VELIKA GORICA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
TE NJIHOVO IZVRSENJE

Clanak 1. Predmet procedure

(1) Ovom Procedurom ureduje se postupak stvaranja ugovornih obveza u postupcima jednostavne
nabave, odnosno nacin i postupak koji prethodi preuzimanju ugovornih obveza na teret proraduna
Javne vatrogasne postrojbe Velika Gorica, pravila provodenja postupaka putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave (EOJN RH), uvjeti ugovaranja instrumenata osiguranja te njihovo praéenje
do ispunjenja svih ugovornih obveza.

Clanak 2. Pravni okvir

(1) Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o Javnoj nabavi, podzakonskih
propisa iz podrucja javne nabave, drugih zakonskih propisa, Plana nabave roba, radova i usluga
Javne vatrogasne postrojbe Velika Gorica, te opéih akata Narucitelja.

(2) Na sve §to nije izri¢ito navedeno ovom Procedurom, Narucitelj zadrZava pravo na odgovarajuéi
nalin primjenjivati odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3. Temeljna nacela i sukob interesa

(1) Prilikom provodenja postupaka nabave Narugitelj ée u odnosu na sve gospodarske subjekte
postivati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi, a posebice nacela trzi$nog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Narugitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe interesa
u vezi s postupkom jednostavne nabave. Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba
interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe &lanaka 76. — 83. Zakona o Jjavnoj nabavi.
(3) Svi ovlasteni predstavnici i ¢lanovi stru¢nog povjerenstva duzni su nakon otvaranja ponuda
potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa.
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Clanak 4. Jednostavna nabava

(1) Jednostavna nabava je sva pojedina¢na nabava robe i usluga te provedba projektnih natjecaja
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 50.000,00 eura, kao i nabava radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura.

(2) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili izbjegavanja propisanih proceduralnih razreda unutar ove Procedure.

Clanak 5. Plan nabave i Registar ugovora

(1) Narucitelj je za svaku kalendarsku godinu duzan donijeti Plan nabave roba, radova i usluga.
(2) Plan nabave i sve njegove izmjene objavljuju se u standardiziranom obliku u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) i na Internet stranicama Javne vatrogasne
postrojbe Velika Gorica u roku od osam dana od dana donoSenja ili promjene.

(3) U Plan nabave i Registar ugovora obvezno se unose svi predmeti nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a. '

Clanak 6. Prethodna kontrola

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave potrebno je izvrsiti kontrolu je li predmetna
nabava u skladu s vaze¢im Financijskim planom i Planom nabave, uz prethodnu provjeru
raspoloZivosti financijskih sredstava na proradunskim stavkama Narucitelja.

(2) Prije pokretanja postupaka preporuduje se i provodenje analize trzista.

Clanak 7. Postupak za nabave male vrijednosti: od 5.000,00 € do 15.000,00 € bez PDV-a

(1) Za sve nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a,
pokretanje postupka predlaZe se putem pisanog zahtjeva s tehni¢kim specifikacijama predmeta
nabave i popisom, u pravilu, najmanje triju gospodarskih subjekata od kojih ée se prikupljati
ponude.
(2) Narugitelj prikuplja, ukoliko je to moguce, najmanje tri ponude u roku ne kra¢em od 2 dana niti
duzem od 15 dana od dana upucivanja zahtjeva. Ponude se prikupljaju putem elektronicke poste ili
pismeno. Ukoliko se smatra potrebnim, zahtjev se moZe poslati i putem Modula jednostavne nabave
u EOJN RH.
(3) Iznimno, u postupcima iz ovog &lanka moZe se traziti dostava samo Jjedne ponude u sljedeéim
slu¢ajevima:
1. iz tehni€kih, umjetnickih razloga ili kod zastite iskljucivih prava,
2. zanabavu informativno-medijskih, zdravstvenih, sportskih, socijalnih, konzultantskih,
konzervatorskih usluga i usluga vjestaka,
3. zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,
4. kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak se ponavlja,
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5. uslucaju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti,
kao $to su elementarne nepogode ili hitni kvarovi na vatrogasnoj opremi.

Clanak 8. Postupak za nabave srednje vrijednosti: od 15.000,01 € do pragova javne objave
bez PDV-a

(1) Za sve nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje
od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove,
postupak se obvezno provodi elektroni¢kim putem kroz Modul jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Zahtjev za dostavu ponude upudéuje se zatvorenim putem na adrese najmanje triju gospodarskih
subjekata kroz sustav EOJN RH.

(3) Uredno zaprimljene ponude u roku od 2 do 15 dana se usporeduju, a kriterij za odabir u pravilu
je najniZa cijena. Iznimno se moZe prikupiti samo jedna ponuda uz primjenu iznimki iz ¢lanka 7.
stavka 3. ove Procedure.

Clanak 9. Postupak za nabave s obvezom javne objave

(1) Za sve nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge,
odnosno vece od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, a manje od zakonskih pragova iz ¢lanka 4.,
postupak se obvezno provodi kroz Modul jednostavne nabave u EOJN RH uz obveznu javnu objavu
Zahtjeva za dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima s javnom objavom ne moZe biti kraéi od 3 niti duzi od 15
dana od dana javne objave u EOJN RH.

Clanak 10. Iznimke od javne objave

(1) Iznimno od odredbe ¢lanka 9. ove Procedure, poziv na dostavu ponude u razredu visoke
vrijednosti moZe se poslati izravno najmanje jednom gospodarskom subjektu kroz EOJN RH bez
javne objave u sljede¢im slucajevima:
e ako u prethodno provedenom javnom postupku nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da se uvjeti iz poziva nisu bitno izmijenili,
e ako zbog tehnic¢kih, umjetnickih razloga ili zastite iskljucivih prava predmet nabave moze
1zvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt,
e ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju se detaljno obrazloZiti unutar objave u sustavu
EOJN RH.

Clanak 11. Struéno povjerenstvo i tijek postupka iznad 15.000,00 €

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura bez
PDV-a, Zapovjednik donosi internu Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za pripremu i
provedbu postupka. Povjerenstvo se sastoji od najmanje 2 &lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora
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posjedovati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

(2) Postupak se sastoji od izrade poziva i troskovnika u EOJN RH, zaprimanja i tajnog otvaranja
ponuda, pregleda i ocjene ponuda te izrade Zapisnika s prijedlogom dono$enja odluke. Usporedba
cijena vrsi se bez PDV-a.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje: naziv, opis, troSkovnik, procijenjenu vrijednost,
kriterij i rokove. Ponuda ¢&ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost ili osigurana sredstva smatra se

neprihvatljivom, ali se obvezno rangira, osim ako je pozivom izri¢ito navedeno da se takva ponuda
odmah odbija.

Clanak 12. Pojasnjenja i razlozi za ponistenje

(1) Ako su informacije ili dokumentacija ponuditelja nepotpuni, Narucitelj moZe putem EOJN-a
traZiti dopunu ili poja$njenje uz ostavljanje primjerenog roka koji ne smije biti kraéi od 48 sati,
sukladno praksi ubrzanog postupka jednostavne nabave. .

(2) Odgovorna osoba Narugitelja ponistit ¢e postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih
krovnim pravilima, a posebice ako: postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja
postupka, nije pristigla nijedna ponuda, nema nijednog sposobnog ponuditelja, ili je cijena
najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti, osim ako Naruditelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva.

Clanak 12.a Jamstva

(1) Narucitelj nije obvezan, ali moZe u Zahtjevu za dostavu ponude, prvenstveno za nabave
vrijednosti iznad 15.000,00 eura, odrediti jamstva te druge uvjete sukladno odredbama Zakona o
Jjavnoj nabavi.

(2) Narucitelj moZe odrediti jamstvo za ozbiljnost ponude do 3%, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora do 10% te jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku do 5% vrijednosti
predmeta nabave.

Clanak 12.b Uvjeti aktiviranja i rokovi povrata jamstava

(1) Jamstvo za ozbiljnost ponude aktivira se ako ponuditelj povuce ponudu u roku valjanosti ili
odbije potpisati ugovor. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora aktivira se u slu¢aju neopravdanog
kaSnjenja ili nekvalitetnog izvr$enja obveza.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude vra¢a se neodabranim ponuditeljima u roku od 7 dana od
sklapanja ugovora, a odabranom u roku od 5 dana od dostave jamstva za izvrSenje. Jamstva vezana
uz ugovor vracaju se u roku od 15 dana od urednog zavrietka ugovornih obveza odnosno isteka
jamstvenog roka.

Clanak 13. Pravna zastita i prigovor

(1) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez
PDV-a, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti §tetu ima pravo izjaviti prigovor na odluku
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0 odabiru odnosno odluku o ponistenju u roku od 3 dana od dana objave odnosno dostave odluke.
(2) Prigovor se podnosi odgovornoj osobi Narucitelja (Zapovjedniku) iskljuéivo elektroni¢kim
putem unutar Modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Zapovjednik donosi odluku o prigovoru te obavjeStava podnositelja u roku od najduze osam
dana od dana zaprimanja prigovora putem EOJN RH.

(4) Protiv odluke Zapovjednika donesene povodom prigovora Zalba Drzavnoj komisiji nije
dopustena. Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora do donosenja odluke o prigovoru.

Clanak 14. DonoSenje odluka i izvrsnost

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, Zapovjednik donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka. Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je
Jjedna valjana ponuda.

(2) Odluka o odabiru odnosno ponistenju u postupcima vrijednosti veée od 15.000,00 eura postaje
izvr8na istekom tre¢eg dana od objave u Modulu jednostavne nabave u EOJN RH, pod uvjetom da
nije podnesen prigovor. Ako je prigovor podnesen, odluka postaje izvr$na dostavom odluke
Zapovjednika kojom se prigovor odbacuie ili odbija.

Clanak 15. Sklapanje i izmjene ugovora

(1) Neposredno nakon 3to odluka o odabiru postane izvrina, a najkasnije u roku od 30 dana, sklapa
se ugovor o jednostavnoj nabavi. Za sve ugovore iznad 15.000,00 eura, ugovor se obvezno
razmjenjuje i digitalno potpisuje putem sustava EOJN RH.

(2) Prije sklapanja ugovora i preuzimanja obveza iznad iznosa utvrdenih gradskim aktima, obvezna
je pisana suglasnost nadleZnog upravnog odjela Grada Velike Gorice.

(3) Izmjene ugovora tijekom njegova trajanja dopustene su putem aneksa pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora te da ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a ne prelaze 10%
vrijednosti osnovnog ugovora i ne prelaze zakonske pragove iz &lanka 4. ove Procedure. Sve
izmjene ugovora obvezno se javno objavljuju i unose u Registar ugovora na EOJN RH.

Clanak 16. Provodenje jednostavne nabave putem narudZbenica — do 5.000,00 € bez PDV-a

(1) Sva nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem
narudzbenice, a na temelju prikupljene, ako je moguée, najmanje jedne ponude s iskazanom
cijenom bez PDV-a.

(2) NarudZbenica obvezno sadrZi: redni broj, podatke o Narucitelju i dobavljadu, opis predmeta
nabave, koli¢inu, vrijednost bez PDV-a te stavku rashoda financijskog plana. NarudZbenicu
potpisuje Zapovjednik ili osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 17. Pracenje izvrSenja ugovornih obveza

(1) Pracenje izvrSavanja ugovornih obveza i zakljuéenih narudZbenica odgovornost je voditelja
racunovodstva i imenovanih ovlastenih predstavnika od potpisa do konacnog ispunjenja.
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(2) Pod pracenjem se podrazumijeva kontrola rokova, kontrola ispostavljenih raduna ili situacija,
provjera uskladenosti s troskovnikom te primopredaja opreme.

(3) Nakon zaprimanja racuna, a prije plaéanja, obvezno se provodi sustinska kontrola racuna
sukladno vaze¢im internim aktima Narugitelja.

Clanak 18. Izuzeci od provodenja postupka i gotovinsko plaéanje

(1) Postupci jednostavne nabave ne provode se za specifi¢ne troskove seminara, savjetovanja,
edukacija, struénih ispita, strudne literature i pretplate, tro§kove avionskih karata, prijevoza, te
hotelskih, restoranskih i ugostiteljskih usluga.

(2) Nabava hitnih materijala i usluga do vrijednosti od 265,00 eura s ukljuenim PDV-om moguéa
Je bez izdavanja narudzbenice, ako se isti podmiruju u gotovini putem blagajne uz predoéenje
vjerodostojne isprave i uz odobrenje te supotpis Zapovjednika.

Clanak 19. (v?uvanje dokumentacije

(1) Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave uvati
najmanje Cetiri godine od dana sklapanja ugovora odnosno narudZbenice, sukladno propisima i
krovnom aktu osnivaca.

Clanak 20. Evidencija i objava registra

(1) Naruitelj vodi jedinstvenu evidenciju ugovora i narudzbenica, te je obvezan registar ugovora za
sve nabave vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a azurirati i objavljivati u sustavu
EOJN RH u roku od 15 dana od dana obostranog potpisa.

Clanak 21. Prijelazne odredbe

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ove Procedure dovrsit ée se prema
odredbama Procedure koja je bila na snazi u trenutku zapocinjanja postupka nabave, odnosno
Procedure KLASA: 406-02/25-01/02, URBROJ: 238-31-182-25-01 od 25.09.2025. godine.

Clanak 22. Stupanje na snagu i objava

(1) Ova Procedura objavit ¢e u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN
RH) ina internetskim stranicama Narugitelja te na oglasnoj ploci, a stupa na snagu i primjenjuje se

od 1. rujna 2026. godine, prateéi obveznu primjenu novog modula jednostavne nabave u sustavu
EOJN RH.




