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JAVNA VATROGASNA POSTROJBA

MB 1510428/01IB 84511723065
VELIKA GORICA

tel: 01/6221 - 283

fax: 01/6251 - 455
VELIKA GORICA, Zagrebatka 3

KLASA: 406-02/25-01/02
URBROJ: 238-31-182-25-01
Velika Gorica, 25.09.2025.

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o
55. Statuta Javne vatrogasne postr
24.09.2025. godine donijelo je

javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i 114/22) i ¢lanka
ojbe Velika Gorica, Vatrogasno vijeée na 35. sjednici odrZanoj

PROCEDURU

O STVARANIU UGOVORNIH OBVEZA JAVNE VATROGASNE POSTROJBE

VELIKA GORICA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE TE NIIHOV
IZVRSENJE

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima jednostavne

nabave, odnosno nadin i postupak koji prethodi preuzimanju ugovormih obveza na teret proracuna

Javne vatrogasne postrojbe Velika Gorica (dalje u tekstu: Narugitelj) kao i njihovo pracenje do
ispunjenja svih ugovornih obveza.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih akata iz
podru¢ja javne nabave, drugih zakonskih propisa, posebnih odluka Grada Velike Gorice, Plana

nabave roba, radova i usluga Javne vatrogasne postrojbe Velika Gorica, te opéih akata Javne
vatrogasne postrojbe.

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka nabave Javna vatrogasna postrojba Velika Gorica ée u odnosu na
sve gospodarske subjekte postivati temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi i to: nadelo
slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i nagelo slobode pruZanja usluga te nacela
koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo tr¥isnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo

zabrane diskriminacije, naSelo uzajamnog priznavanja, nagelo razmjernosti i mnacelo
transparentnosti.

U svrhu sprecavanju sukoba interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i Zakona o sprjefavanju sukoba interesa.

Clanak 4.
Jednostavna nabava je sva pojedinatna nabava procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura za

nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natje¢aja odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova.
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Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili

pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 5.
Narucitelj je za svaku proradunsku godinu duZan donijeti Plan nabave roba, radova i usluga kao i sve
njegove izmjene i dopune postupajuéi sukladno Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o planu nabave,
registru ugovora, prethodnom savj etovanju i analizi trZista u javnoj nabavi, te ga objaviti.

Narucitelj je duZan plan nabave i sve njegove izmjene objaviti u standardiziranom obliku u

- Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od osam dana od dana donoSenja

ili promjene.

Prije donoenja ili izmjene Plana nabave Narugitelj

Ce zatraZit od nadleZnog upravnog odjela Grada
Velika Gorica suglasnost.

Clanak 6.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave sukladno ovoj Proceduri, potrebno je izvrsiti kontrolu
da li je predmetna nabava u skladu s vazeéim financijskim planom za tekuéu godinu i planom
nabave, ukoliko za predmetnu nabavu postoji obveza unoSenja podataka u plan nabave.

U sluCaju da predloZena vrijednost jednostavne nabave nije u skladu s financijskim planom i/ili

planom nabave zbog uveéanja cijena na trZiStu, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti,

prije sklapanja ugovora izvriiti ée se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plana nabave.
Clanak 7.

Sva nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 € (vrijednost bez PDV-a) vrii se putem
narudzbenice (iznimno i temeljem sklopljenog ugovora o nabavi) temeljem jedne ponude.

Prikupljena ponuda mora imati iskazanu cijenu bez PDV-a.

Narudzbenica obavezno sadr¥i sljedeée podatke: datum izdavanja, redni broj, naziv naruéitelja, naziv
isporucitelja, opis robe, radova ili usluga, jedinicu mjere, koli€inu i vrijednost predmeta nabave.

Potpisana narudZbenica se na dokaziv na&in dostavlja odabranom ponuditelju.
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Clanak 8.

Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od
26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a provodit ¢e
se sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom i to temeljem tri dostavljene ponude.

Iznimno u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehnidkih razloga ili razloga
povezanih sa zaStitom iskljudivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje
usluga moZe izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt, kada se pribavljaju zdravstvene ili
konzultantske usluge te kada je to nuno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu
mogli predvidjeti 1 drugo), ovlastena osoba Narucitelja (Zapovjednik) moZe odlu&iti da se ponuda
moZe traZiti i od manjeg broja gospodarskih subjekata :

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave opéenito se sastoji od:

odluke o pokretanju postupka nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika,
izrade poziva za dostavu ponuda, dokumentacije o nabavi,

slanje poziva,

zaprimanja i otvaranja ponuda,

postupka pregleda i ocjene ponuda,

donosenja odluke o odabiru/ponistenju postupka,

potpisivanje ugovora

pohrana dokumentacije.
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Clanak 10.

Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika donosi
odgovorna osoba Narugitelja kada je potrebno pokrenuti postupak jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narugitelja su:
o priprema postupka jednostavne nabave,
° provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva za dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, te
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika narugitelja .
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Clanak 11.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
° naziv i sjediSte naruditelja
® naziv i opis predmeta nabave
e troSkovnik
procijenjena vrijednost nabave
kriterij odabira ponude
nacin i rokove plaéanja
rok i mjesto isporuke robe/pruZanje usluga/izvrienje radova
rok za dostavu ponude
rok valjanosti ponude
razloge zbog kojih Narugitelj neée sklopiti ugovor (npr. Ukoliko je cijena najpovoljnije
ponude veéa od planiranih sredstava)
a ovisno o slozenosti predmeta nabave i:
e razloge iskljudenja
° uvjete sposobnosti
Jamstva
tehni¢ke specifikacije predmeta nabave
kriterij za kvalitetan odabir gospodarskih subjekata
projektnu dokumentaciju
crteze
Planove 1 sl.
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Ovisno o prirodi predmeta nabave poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge relevantne
podatke.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se: neposrednim putem, elektroni¢kom postom ili poStom uz

obvezan dokaz da je dostava izvriena (pe€at i potpis, povratnica, e-mail) istodobno, svakom
gospodarskom subjektu.

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom

gospodarskom subjektu u najkraéem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na predmet
nabave na dokaziv nagin.

Clanak 12.
Otvaranje ponuda jednostavne nabave nije javno.

U postupcima jednostavne nabave pregled i ocjenu ponude/a obavljaju ovlasteni predstavnici
Narugitelja, te pritom sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
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Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora sadr¥avati: naziv i sjediSte narugitelja, naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, datum i otvaranja, te pregleda i ocjene ponuda,
naziv i sjediste ponuditelja, kontakt podatke i OIB, broj i datum ponude, cijenu ponude bez PDV-a i

cijenu ponude s PDV-om, ime i prezime prestavnika narucitelja i njihov potpis te ostale podatke
ukoliko su relevantni.

Clanak 13.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniZa cijena. Ukoliko smatra potrebnim, kao kriterij
odabira ponude Narugitelj moZe odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.

Ako se radi o izuzetno niskoj ponudi mogude je odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 2. ovoga &lanka mora se pisanim putem od ponuditelja zatraZiti

objalnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koji se smatraju bitnima za izvrienje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti
gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
postujuéi naCela jednakog tretmana i transparentnosti, Naruditelj moZe zahtijevati od doti€nih
gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku ne kraéem od pet dana.

Clanak 14.

U postupcima jednostavne nabave donosi se odluka o odabiru/ponistenju u roku od osam dana od

dana otvaranja ponuda, koja se na dokaziv na&in obvezno dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku. ‘

Narugitelj slanjem Odluke o odabiru stjeée uvjete za sklapanje ugovora jednostavne nabave.

Odluka o odabiru ponude sadrzi: podatke o naruiitelju (naziv, sjediste, OIB), predmet nabave,
podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi (naziv, sjediste, OIB),

iznos ponude, datum donoSenja, potpis odgovorne osobe te popis ponuditelja koji su dostavili ponude
s kontakt podacima na koje ée se uputiti Obavijest o odabiru.

Clanak 15.

Ugovor ¢e se sklopit u roku od 5 dana od dan donosenja odluke o odabiru, a mora biti u skladu sa

uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda, dokumentaciji o nabavi i ponudi odabranog
ponuditelja.
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Prije sklapanja ugovora potrebno je zatraZiti pisanu suglasnost nadleZznog upravnog odjela uz

prilaganje prikupljenih ponuda. Nadleni upravni odjel zadrZzava pravo prikupljanja Eetvrte ponude
ukoliko to procijeni potrebnim. '

Clanak 16.

Narugitelj moZe sklopiti aneks ugovora za vrijednosti jednostavne nabave iz sljedecih razloga:

° povecanje vrijednosti ugovora u ukupnoj vrijednosti manjoj od 10% iznosa 0SnOvNog ugovora

bez PDV-a, uz uvjet da vrijednost ugovora i aneksa ne prelazi prag odreden Zakonom o
javnoj nabavi za jednostavnu nabavu (26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge odnosno
66.360,00 eura bez PDV-a za radove) te da predmetne izmjene ne mijenjaju pravau prirodu
ugovora.
° promjene ugovorne strane odabranog ponuditelja temeljem pravnog sljednistva koje je
posljedica njegove statusne promjene, pod uvjetom da gospodarski subjekt koji postaje nova
ugovorna strana zadovoljava sve uvjete i zahtjeve koji su bili predvideni u pozivu.
Naruditelj moZe izmijeniti ugovor iz sljede¢ih razloga ako je :

° povecanje vrijednosti ugovora nastalo zbog dodatnih koligina na stavkama koje su navedene u
troskovniku koji je sastavni dio poziva na dostavu ponuda i temeljem kojeg je sklopljen
ugovor o jednostavnoj nabavi. Dodatne koligine moraju biti opravdane i ovjerene od
naruitelja, a u sludaju radova i od nadzornog inZenjera. Jedinine cijene koje se
obradunavaju za dodatne koliine ne smiju biti vise od jediniénih cijena istih stavaka
navedenih u trokovniku temeljem kojeg je sklopljen osnovni ugovor
povecanje vrijednosti ugovora nastalo je zbog uvodenja novih stavaka koje nisu bile navedene
u troskovniku koji je sastavni dio poziva, ali su iste neraskidivo povezane sa stavkama iz
troSkovnika i predstavljaju istu tehniku, tehnolosku, oblikovnu ili funkcionalnu ¢jelinu.
Nove stavke i njihove koli¢ine moraju biti opravdane i ovjerene od naruditelja, a u sludaju
radova i od nadzornog inZenjera. Cijene roba/radova/usluga novih stavaka koje nisu navedene
u troskovniku, a za koje se sklapa aneks ugovora moraju biti tr¥isno opravdane. Ukoliko
Narucitelj utvrdi da su jedini€ne cijene stavaka iz ponudbenog troskovnika koji je dostavljen
Narucitelju za nove stavke, vi§e u odnosu na prosjeCne trZidne cijene, Narugitelj ima pravo
traZiti pojaSnjenje kalkulacije jediniénih cijena. Odabrani ponuditelj obvezan je u roku 5 (pet)
dana od dana primitka zahtjeva sniziti jedini¢ne cijene stavaka na tr¥iZno opravdane ili
dostaviti pisano pojasnjenje (kalkulaciju cijene).

Clanak 17.

Pradenje izvrSenja ugovornih obveza odgovornost je voditelj raSunovodstva i to do konaénog
izvrSenja ugovorne obveze.
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IzvrSenje ugovora mora biti uskladeno s dokumentac

jjom i podrazumijeva—se praéenje rokova
izvrSenja ugovora, konadni obradun, i sl.

Clanak 18.

U skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom

savjetovanju i analizi tr¥ista u javnoj nabavi Ugovori sklopljeni u postupcima jednostavne nabave
sukladno odredbama ove Procedure unose se u Registar ugovora koji Narucitelj obvezno vodi,
azurira i objavljuje na svojim internet stranicama i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave

Clanak 19.
Naruditelj je obvezan &uvati potrebnu dokumentaciju i podatke kojima se obrazlazu posebni sluéajevi

1 okolnosti svakog poj edinog postupka jednostavne nabave sukladno internom aktu Narugitelja kojim
se utvrduju rokovi Suvanja arhivskog gradiva.

Clanak 20.

Jednostavna nabava ne provodi se za trogkove: seminara,
strucnih radionica, strudne literatura, pretplate na struénu
restoranskih usluga, te usluga obrazovanja.

savjetovanja, edukacija, struénih ispita,
literaturu, avionskih karata, hotelskih i

Nabava do 265,00 eura s PDV-om moguca je bez izdav.

gotovini uz predoéenje vjerodostojne isprave i uz odob
ispravu.

anja narudZbenice, ako se ista podmiruje u
renje Zapovjednika koji potpisuje predmetnu

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ove Procedure
nabave KLASA:406-02/23-01/01,

Ova Procedura objavljena je oglasnoj plo&i dana a? 9.09 m > a stupa na snagu danom
objave
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