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Velika Gorica. 25. sijedanj 2017. godine

Na temelju dlanka 15 stavak I i ? Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120116) zapovjednik
Javne vatogasne postrojbe Velika Gorica 25. sijednja 2017. godine donosi slijedeiu:

Odluku o provedbi postupaka jednostavne nabave

PREDMET ODLUKE

Clanak I .

U svrhu po5tivanja osnovnih nadelajavne nabave: slobode kretanja robe, slobode poslovnog
nastana, slobode pruLarya usluga, trZi5nog natjecanja, jednakog tretmanq zabrane
diskriminacije, priznavanja, razmjernosti i transparentnosti te zakonitg, namjenskog i
svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduju postupci koji prethode
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba. usluga ili radova procijenjenje vrijednosti manje
od 200.000,00 kn bez PDV-a zanabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn bez
PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona ojavnoj nabavi ne postoji obveza provedba postupakajavne nabave.
Prilikom definiranja predmeta nabave naruditelj je duZan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nadelu najbolja vrijednost zauloleni novac. U tom smislu ne smije se

dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.
Odredbe ove Odluke mora.iu se primjenjivati na nadin ko.ii 6e osigurati zakonito. namjensko,
ekonom idno i svrhovito troienje proradunskih sredstava Naruditelja.
U provedbi postupaka nabave roba. usluga i/ili radova, osim ove Odluke. obvezno je
primjenjivati i druge vaLece zakonske i podzakonske akte, kao i inteme ak1e, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

VRI.IEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTA\TNE NABAVE

elanak2.

Naruditelj temeljem Zakona o javnoj nabavi u Plan nabave za proradunsku godinu unosi podatke
o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave, za predmete nabave dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veia od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kn bez PDV-a zanabavu
roba i usluga, odnosno manja od 500.0000,00 kn bez PDV-a zznabavu radova.
Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja.
Naruditelj, kao proradunski korisnik Grada Velika Gorica, moZe zbog ostvarivanla uSteda u
poslovanju, ovlastiti naruditelja, Crad Velika Groica za provedbu postupka zajednidke nabave.
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PROVEDBA POSTIIPKA JEDNOSTAIVT{E NABAVE

e tanak 3.

1) Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a
provotiti ie se u pravilu izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom sub.jektu ito temeljenr
dostavljene ponude. U sludaju nabave intelektualnih i osobnih usluga u pravilu se sklapa ugovor.

2) Nabavu rob4 usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kn bez
PDV-a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a zanabavu roba i usluga, odnosno od 500.000,00
kn bez PDV-a zanabavu radova, naruditelj provodi upudivanjem poziva na dostavu ponuda na
adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata na dokaziv nadin (dostavnica. povratnica, izvje5ie
o uspjeSnorn slan-ju pLrtem telefaks ili elektronidkom po5tom i s1.).

3) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, ponuda ie se traZiti od
samo I (ednog) gospodarskog subjekta u slijededim sludajevima kada to zahtijevaju tehnidki
razlozi" kao i u sludaju nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci
naruditelja.

4) Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda moZe sadrZavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvrSavali svoje obveze
prema Naruditelju, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvr5enje
predmeta nahave.

e lanak 4.

1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave sukladno ovom Odlukom, potrebno je izvr5iti
kontrolu da lije predmetna nabava u skladu s vaieiim financijskim planom za teku6u godinu i
planom nabave. ukoliko za predmetnu nabavu postoji obveza unoSenja podataka u plan nabave.

2) U sludaju da predloZena vrijednost jednostavne nabave nije u skiadu s financijskim planorn i/ili
planom nabave, a predloZena ugovara obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora
izvr5iti 6e se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plana nabave.

3) Odgovorna osoba naruditelja odobrava pokretanje postupka jednostavne nabave u pisanom
obliku. Odobrenje moZe biti u obliku Odluke o podetku postupka jednostavne nabave vrijednosti
koji se moZe sastojati od slijedeiih podataka: naziva predmena nabave. prociienjene vrif ednosti
nabave (bez PDV-a), podataka o predstavnicima naruditelja koje provode postupak, te todan
naziv i sjediSte gospodarskih subjekata na dije adrese 6e se uputiti poziv na dostavu ponuda.

elanak 5.

l) Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati najmanje:
- kratak opis bitnih sastojaka ugovora?
- nad in dodjel i ivanj a u govora (ugovor/narudZben ica),
- podatke o kontaktu naruditelja,
- nadin i mjesto dostavljene ponude.
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- ruzloge zbog koji ie Naruditelj ne6e sklopiti ugovor (npr. Ukoliko je cijena najpovoljnije
ponude veia od planiranih sredstava)

2) Ovisno o prirodi predmeta nabave poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge relevantne
podatke.

3) U pozivu na dostavu ponuda za predmete nabave ve6e od 20.000,00 kn bez PDV-a naruditelj
moZe odrediti raloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja kako su propisani u Zakona o
javnoj nabavi.

4) U svrhu urednog ispunjenja ugovora. Naruditelj moZe od ponuditelja traLitijamstva i sredstva
osiguranja uzev5i u obzir narodito prirodu obvezno pravnog odnosa, predmet obveze i vrijednost
ugovora.

5) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkraiem roku dati sve relevantne infbrmacije koje se odnose na
predmet nabave na dokaziv nadin.

6) TraZenje ponuda i slanje neobvezujuiih upita mora biti odgovarajude dokuntirano.

elanak 6.

1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniZa cdena a u postupcima javne nabave je
ekonom ski najpovolj nij a ponuda.

2) Owaranje ponuda jednostavne nabave nije javno.
3) Ponude otvaraju najmanje dva predstavnika naruditelja te vr5e pregled i ocjenu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik.
4) Zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeniponuda moZe sadrZavati: naziv i sjediSte naruditelja,

naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, datum i sat otvaranja, te pregleda i
ocjene ponuda" naziv i sjedi5te ponuditelj4 broj telefaksa i OIB, broj i datum ponude, cijenu
ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om. ime i prezime prestavnika naruditelia i njihov
potpis te ostale podatke ukoliko su reievantni.

ilanak 7.

1) Nakon odabira ponude. izraduje se priiedlog obavijesti o odabiru koja se dostavlia odgovornof
osobi ovlaStenoj za sklapanje ugovora na suglasnost. Ako se predlaZe odustanak od sklapanja
ugovora, izraditi ie se prijedlog obavijesti o poni5tenju.

2) Obavijest o odabiru ili poni5tenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin.
3) Narudite! slanjem Obavijesti o odabiru stjede uvjete za sklapanje ugovora jednostavne nabave.
4) Obavijesto odabiru ponude sadrZi: podatke o naruditelju (naziv, sjedi5te. OIB). predmetnabave,

podatke o ponuditelju dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi bagatelne
vrijednosti (naziv, sjedi5te, OIB), iznos ponude, datum dono5enja, potpis odgovorne osobe te
popis ponuditelja koji su dostavili ponude sa brojevima telefaksa na koje 6e se uputiti Obavijest
o odabiru.
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ilanak 8.

l ) Vrijednost iz jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenirn u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

2) Ugovorne strane izvrdavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

elanak 9.

1) Naruditelj moZe sklopiti aneks ugovora za vrijednosti jednostavne nabave iz slijede6ih ruzloga:
A. Pove6anje vrijednosti ugovora u ukupnoj vrijednosti manjoj od 10%o iznosa osnovnog

ugovora bez PDV-a. uz uvjet da vrijednost ugovora i aneksa ne prelazi prag odreden
Zakonom o javnoj nabavi za jednostavnu nabavu (200.000.00 kn bez PDV-a za robe i

usluge odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove) te da predmetne izmjene ne
mijenjaju pravnu prirodu ugovora.

B. Promjene ugovorne strane odabranog ponuditelja temeljem pravnog sljedniSwa koje je
posljedica njegove statusne promjene. pod uvjetom da gospodarski subjekt koji postaje
nova ugovorna strana zadovoljava sve uv.iete i zahtjeve koji su bili predvideni u pozivu.

2) lzmjene ugovora iz todke i) A mogu se odnositi na:
A povedanje vrijednosti ugovora nastalo je zbog dodatnih kolidina na stavkama koje su

navedene u tro5kovniku koji je sastavni dio poziva na dostavu ponuda i temeljem koje je
sklopljen ugovor o jednostavnoj nabavi. Dodatne kolidine rnoraju biti opravdane i ov.jerene
od naruditelja, a u sludaju radova i od nadzornog inZenjera. Jedinidne cijene koje se

obradunavaju za dodatne kolidine ne smiju biti viSe od jedinidnih cijena istih stavaka
navedenih u troSkovniku temeljem kojeg je sklopljen osnovni ugovor.

B povedanje vrijednosti ugovora nastalo je zbog uvodenje novih stavaka koje nisu bile
navedene u troSkovniku koji je sastavni dio poziva" ali su iste neraskidivo povezane sa

stavkama iz tro5kovnika i predstavljaju istu tehnidkLr. tehnolo5ku. oblikovnu ili
fukcionalnu cjelinu. Nove stavke i njihove kolidine moraju biti opravdane i ovjerene od
naruditelj4 a u sludaju radova i od nadzornog inZenjera. Cijene roba/radova/usluga novih
stavaka koje nisu navedene u tro5kovniku. a za koje se sklapa aneks ugovora moraju biti
trZiSno opravdane. Ukoliko Naruditelj utvrdi da su jedinidne cijene stavaka iz ponudbenog
troSkovnika koji je dostavljen Naruditelju za nove stavke, vi5e u odnosu na prosjedne
trZi5ne cijene, Naruditelj ima pravo traiiti pojaSnjenje kalkulacije jedinidnih cijena.
Odabrani ponuditelj obvezan je u roku 5 (pet) dana od dana primitka zahtjeva sniziti
jedinidne cijene stavaka na trZi5no opravdane ili dostaviti pisano pojaSnjenje (kalkulaciiu
cijene).
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elanak 10.

Ova odluka stupa na snagu danom dono5enja, te ovom odlukom prestaje vaZiti Odiuka o
provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti od 31. sijednja 2014. godine.

Zapovjednik JV! Velika Gorica


